[bookmark: _Hlk23083479]附件4
[bookmark: _GoBack]生态环境监测机构监督检查表
	机构名称                                                                          
	

	统一社会信用代码
	

	注册地址
	

	实验室地址
	

	法定代表人姓名及手机
	

	联系人姓名、职务及手机
	

	资质认定证书编号
	

	资质认定证书有效期
	年    月    日 -      年    月    日

	检查人员（签字）                                                        
	

	检查地址
	

	检查时间
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1

	序号
	检查要点
	检查结果
	情况说明

	一、证书、体系

	1
	机构名称和主体是否与资质认定证书相符。
	□是     □否
	

	2
	资质认定证书是否在有效期内。
	□是     □否
	

	3
	检查机构的营业执照经营范围是否涵盖环境监测。
	□是     □否
	

	4
	体系文件是否齐全。
	□是     □否
	

	二、人员、设备

	5
	授权签字人是否经资质认定部门考核批准。
	□是     □否
	

	6
	报告是否由授权签字人签发。
	□是     □否
	

	7
	监测人员社保记录、劳动合同是否与在职情况一致。
	□是     □否
	

	8
	对照资质认定证书附表，是否缺少关键仪器设备或仪器设备不能正常运行。
	□是     □否
	

	9
	是否检定或校准，且在有效期内。
	□是     □否
	

	10
	是否有使用维护记录。
	□是     □否
	

	三、耗材、环境

	11
	标准物质、化学试剂是否在有效期内。
	□是     □否
	

	12
	标准物质、化学试剂等耗材使用数量和购置时间是否明显不合理。
	□是     □否
	

	13
	环境条件是否存在明显不符合规范要求的情况。
	□是     □否
	

	四、采样、交接、保存

	14
	样品采集和保存记录是否规范，包括采样方案（任务单）、采样方法、采样时间、点位、现场监测参数、设备、环境条件、样品保存、人员签字等内容。
	□是     □否
	

	15
	样品现场处理符合方法要求（含储存容器、储存环境温度条件、样品保存固定方法等）。
	□是     □否
	

	16
	采样时间和频次是否符合相关标准或规范等要求。
	□是     □否
	

	17
	样品留样是否符合监测标准或规范要求。
	
	

	18
	是否通过摄影、摄像等方式对采样点位、采样过程、样品保存情况进行记录。
	□是     □否
	

	19
	是否存在更换、隐匿、遗弃监测样品或者通过稀释、吸附、吸收、过滤、改变样品保存条件等方式改变监测样品性质。
	□是     □否
	

	20
	样品运输时限是否在方法规定的样品保存时间内。
	□是     □否
	

	21
	样品交接记录是否规范。
	□是     □否
	

	22
	样品间设置和管理是否规范。
	□是     □否
	

	五、监测、报告

	23
	样品制备和前处理记录是否完整规范。
	□是     □否
	

	24
	样品是否在有效期内分析，并在规定时间内完成分析。
	□是     □否
	

	25
	所用监测方法是否正确。
	□是     □否
	

	26
	报告中的监测方法与所用监测方法是否一致。
	□是     □否
	

	27
	报告中的监测项目是否在认定证书附表范围内。
	□是     □否
	

	28
	是否有质量保证和质量控制措施（标准样品、空白样、平行样、加标回收样等方式）。
	□是     □否
	

	29
	监测报告及对应记录保存期限是否不少于6年。
	□是     □否
	

	30
	是否设置独立的档案库房
	□是     □否
	

	31
	原始记录是否完整。
	□是     □否
	

	32
	纸质原始记录与电子存储记录（谱图等）是否一致。
	□是     □否
	

	33
	报告结果与原始记录是否一致。
	□是     □否
	

	34
	报告和原始记录是否与仪器设备、标准物质使用记录匹配。
	□是     □否
	

	35
	是否通过仪器数据模拟功能，或者植入软件，凭空生成或修改监测数据。
	□是     □否
	

	36
	是否对原始数据进行不合理修约、取舍。
	□是     □否
	

	37
	是否有选择性评价监测数据。
	□是     □否
	

	38
	报告和原始记录上是否有伪造签名的嫌疑。
	□是     □否
	

	39
	报告、记录、委托书时间逻辑关系是否合理。
	□是     □否
	

	40
	是否同一监测人员同一时间在不同监测地点出现
	
	

	41
	是否同一台设备同一时间在不同的监测地点使用。
	□是     □否
	

	42
	是否仪器设备明显不能匹配任务量。
	□是     □否
	

	43
	监测报告的副本与正本是否一致（正本指监测机构交予客户或相关主管部门的报告，副本指监测机构存档的报告）。
	□是     □否
	

	六、总体评价及处理建议

	44
	未发现问题
	□通过
	

	45
	机构存在轻微不规范行为。
	□督促改正
	

	46
	涉嫌存在监测数据失实或监测数据弄虚作假行为。
	□依法查处
	






